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Delseminar - Portalen

Bli kjent med Portalens funksjoner og hvordan du kan 
forenkle ditt styrearbeid

Vestboseminaret 2025 

Lisa Marlene Søvik - Rådgiver/Jurist
Elisabeth Toftegaard - Regnskapsfører



Tema for delseminaret:

• Nyheter i Portalen

• Få oversikt over økonomien

• Verktøy for styremøter

• Ny funksjonalitet – Leietakere

• Kommunikasjon fra Portalen

• Spørsmål om Portalen? 



Nyheter i Portalen

• Nytt utseende

• Bruksoverlating/Leietakere

• Tjenester

• Avtal møte (kommer)



Få oversikt over økonomien

• Økonomisk oversikt

• Arbeidskapital/Disponible midler

• Lån

• Rapporter

• Spørsmål?



Verktøy for styrearbeid  og styremøter

• Skriv og send innkalling og 
møteagenda

• Skriv møtereferat og send til 
signering

• Årshjul for full oversikt
• Dokumenter og avtaler
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Tips – Velg «Hold 
meny åpen»
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Ny funksjonalitet – Leietakere

• «Bruksoverlating»
• Beboer kan søke om å få leie ut 

boligen på Min side
• Styret behandler søknaden i 

Portalen
• Eventuelt har avtale med Vestbo 

om å håndtere bruksoverlating

• Full oversikt over leietakere i 
Portalen
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Listen vil vise alle 
leietakere i 

boligselskapet



Kommunikasjon fra Portalen

• E-post (@mittvestbo.no)
• Tilgjengelig for alle 

styremedlemmer
• Beholder historikken
• Datasikkerhet 
• IT-hjelp via Vestbo

• SMS
• Oppslag

• Faste oppslag
• Nyheter/Nyhetsbrev



Trykk på «Til» og 
«Finn mottaker» og 

du vil få oversikt over 
alle i boligselskapet

Automatisk signatur 
fra den som skriver 

e-posten
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Velg perioden 
oppslaget skal 

være 
tilgjengelig



Spørsmål om Portalen? 



Oppsummering

• Ta kontakt med oss hvis du har behov for hjelp i Portalen

• Vi kan bistå styret med praktisk styrearbeid

• Ny rutine - Husk å gi beskjed til boligeier om at søknad om 
bruksoverlating kan foregå digitalt i Min side (Brl/Aksjelag)

• Noter ned navn og boligselskap på skjema hvis dere ønsker at vi 
overtar håndtering av utleie/bruksoverlating 

• Noter ned navn og boligselskap på skjema hvis dere er interessert i e-
post fra Vestbo



Takk for oss! 
Lisa Marlene Søvik

E-post: lisa.sovik@vestbo.no

Elisabeth Toftegaard

E-post: elisabeth.toftegaard@vestbo.no


